DS & RP Cydlynydd Prosiect

Ffederasiwn Undebau Adloniant Cymru
Cymuned Dysgu Llawrydd

Cydlynydd Prosiect (Rhan Amser - 15 awr yr wythnos)
(£12,050 h.y. £30,125 pro rata)

Disgrifiad Swydd

Lleolir y swydd uchod yn Ty Oldfield, Llandaf, Caerdydd. Bydd y Cydlynydd
Prosiect yn gweithio gyda’'r Rheolydd Prosiect i gyflenwi’r prosiect uchod ar
gyfer gweithwyr yn y diwydiannau creadigol a diwylliannol a arweinir gan
BECTU ac a ariannir gan Gronfa Dysgu yr Undebau Llywodraeth Cynulliad
Cenedlaethol Cymru. Bydd y prosiect ar waith hyd 314" Mawrth, 2010.

1. Datblygu a chydlynu’r defnyddiau hyfforddi, marchnata a
chyhoeddusrwydd.

2. Trefnu digwyddiadau a chyfarfodydd.

3. Cyflawni gorchwylion gweinyddol allweddol gan gynnwys datblygu bas-
data y prosiect a chymryd cofnodion.

4. Cefnogi Cynrychiolwyr Dysgu Undeb llaw-rydd (CDUau) drwy’r ar
draws y pum Undeb.

5. Arwain ar yr elfen dysgu ar-lein o’r prosiect.

6. Brocera, cyfeirio a threfnu cyrsiau ar gyfer aelodau FEU.

7. Cysylltu ag undebau, partneriaid a rhanddeiliaid eraill yn 6l yr angen.

Rhagofynion Personol
Dymunol lawn
» Profiad o farchnata ac hyrwyddo.
* Profiad profadwy o weinyddu a chydlynu prosiect.
» Sgiliau TG rhagorol (word, excel, access a’r rhyngrwyd).)
» Profiad a dealltwriaeth o addysgu yn arbennig addysgu ar-lein.
* Dealltwriaeth o’r swyddi amrywiol o fewn y diwydiannau.
» Dealltwriaeth gadarn o werthoedd undebau gwaith, a bod yn
ymroddedig iddynt.
» Sgiliau cyfathrebu da iawn - yn ysgrifenedig, ar lafar ac wrth wrando.
» Trwydded gyrru dilys llawn.

Dymunol
* Profiad o gomisiynu defnyddiau marchnata ac addysgu
*  Gwybodaeth am agenda addysgu yr undebau yng Nghymru a’r DU.
* Yn gallu siarad Cymraeg.

Rhoddir ystyriaeth i weithio hyblyg e.e gweithio yn ystod cyfnod tymor yn
ogystal & gweithio ar eich liwt eich hunan ar raddfa pro rata

Dyddiad cau: Llun 2.6.08 @ 13.00 drwy e-bost (neu drwy ddull amgen os
cytunwyd ymlaen llaw ar sail ystyriaethau hygyrchedd,) sian.gale@pawb.org
Cyfrifoldeb yr ymgeisydd yw sicrhau fod y ffurflen yn cael ei derbyn mewn
pryd.

Lawr lwythwch y ffurflen gais o



DS & RP Cydlynydd Prosiect

http://www.bectu.org.uk/2008/05/17 /[feu-in-wales-job-vacancy/ neu safleoedd
undebau sydd yn bartneriaid

Cyswilit: Sian Gale (Rheolydd Prosiect)
Ffon: 029 2032 2582 / sian.gale@pawb.org
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